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Para este tipo de entidade, o utilizador devera preencher os campos identificados, tendo em
atengdo, os campos obrigatdrios com um (*) e, os campos onde é necessario preencher pelo

menos um dos campos assinalados (**).
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Aceitacdo da Politica de Privacidade

Seguidamente, o utilizador devera ler e aceitar os termos existentes da politica de privacidade:
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Devera por ultimo, clicar no botdo "Guardar”, onde ira receber a seguinte informagdo no
enderego de correio que utilizou no ato do registo:

¢ Conta crisds com sucesso. Um E-mail de confirmacio fol envisdo para o enderego de E-

gy, N
S mall Introduzido,

Ird também receber uma mensagem de correio no enderego mencionado no registo e, devera
clicar no link com o texto “aqui”, recebendo de imediato, a informacdo com a confirmacgdo do

registo.
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PEDIDO DE ALARGAMENTO DA CERTIFICACAO DE

ENTIDADES FORMADORAS

Este documento foi criado para esclarecer alguns dos dados solicitados no formulario a

preencher no Portal SIMplifica.

Este pedido aplica-se a todas entidades formadoras certificadas pelo Instituto para a
Qualificacdo, IP-RAM, estabelecidas na RAM e que exer¢cam a sua atividade em territdrio
nacional.

O formuldrio ndo deve ser preenchido sem que antes tenha sido consultado o
“Referencial de Certificacao de Entidade Formadora” (Ver no menu “Documentos”).
No menu “Documentos” sdo disponibilizadas ainda algumas minutas que podem ajudar

a compor o pedido.

Solicita-se especial aten¢dao a forma como as evidéncias sdo apresentadas para analise.
Ao longo do formulario é pedido para submeter/carregar um unico documento, pelo
que as evidéncias devem ser compiladas/unidas num unico PDF de, no maximo, 5

megas.

A maioria dos campos do formuldrio sdo de preenchimento obrigatdrio*, pelo que a
passagem para as paginas seguintes depende do preenchimento de todos os campos
dessa pagina. Para facilitar a preparacao da informacao, apresentamos-lhe de seguida o

gue lhe vai ser pedido em cada uma das sec¢des do formulario.

Bom Trabalho!



12 pagina:

Cliqgue em “Solicitar”, no lado esquerdo, para abrir o formulario de preenchimento:
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Termo de responsabilidade &
identificacéo

Certificacdo de Entidades Formadoras - Pedido de
Alargamento de Perfil

Geral

PEDIDO DE
ALARGAMENTO

DE PERFIL

|

O Instituto para a Qualificac@o ¢ a entidade que regula o Sistema de Certificac@o de Entidades Formadoras na Regido Auténoma da
Madeiro.

Apos obtencdo do estatuto de "entidade formadora certificada” a entidade pode, a qualquer momento, solicitar o "alargamento do
perfil de certificac@o”, de acordo com o estabelecido no art 10, da Portaria n.° 208/2013 de 26 de junho.

Para uma correta instru¢do processual, a entidade deve consultar a documentacdo e a legislagdo em vigor disponiveis neste Portal, e
posteriormente preencher o formuldrio e anexar todas as evidéncias solicitadas.

A Portaria 26/2022, de 27 de janeiro, estabelece as taxas a cobrar pelos servicos prestados pelo 1Q, IP-RAM:; inclusive os prestados
neste ambito.

Fntidades

] Loja online (2] Estado do Pedido

86513/2022 - Certificacdo de Entidades Formadoras
- Pedido de Alargamento de Perfil

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Data

2022-05-31

IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

NIPC

Denominacéo

N® de Processo

Campos obrigatérios



A Entidade comeca a preencher o formulario. O "Termo de responsabilidade"” serve
para validar a veracidade das informagdes que vao ser inseridas no formulario. A minuta
disponibilizada neste campo deve ser impressa, assinada pelo(s) responsdveis legais da

entidade, digitalizada e submetida no mesmo campo.
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SECCAO

PEDIDO DE ALARGAMENTO DAS AREAS DE EDUCACAO e FORMACAO

. Pedido de alargamento das dreas de

I SO Areas de Educacéic e Formagdo - SITUACAQ ANTERIOR N

1. Inserir areas - situacdo anterior ~

Situacéo apresentada no anterior pedido (dreas identificadas no certificado de formacdo)

v
/'7'\_‘
| Inserir nova area )

o _/

Areas de formacédo de Educacéo e Formagéo - SITUAC/S\O ATUAL A~
1. Inserir dreas - Situag@o atual ~
Situacdo atual (novas dreas de formacdo solicitadas)

v

| Inserir nova drea )

EVIDENCIAS DE CUMPRIMENTO NECESSARIAS

Fundamentacéo da intervencdo nas novas areas de formagéo

|

Nesta pagina, devem ser identificadas:

- as Areas de Educagdo e Formagdo — Situagdo Anterior, constantes do Certificado de
Entidade Formadora.

- as Areas de Educagdo e Formagdo — Situagdo Atual, ou seja, as que pretende certificar

com este pedido de Alargamento.

A partir desta seccdo, a entidade deve submeter ou carregar os documentos que

demonstram as Evidéncias de Cumprimento Necessarias:
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EVIDENCIAS DE CUMPRIMENTO NECESSARIAS

Fundamentac@o da intervencdo nas novas dreas de formagéio *

No caso das dreas com vertente prdtica - Descric@o dos espacos e equipamentos de formac&o disponiveis. Se a entidade néo for

proprietaria do espaco descrito deve anexar evidéncia da auterizacdo de utilizacdo

Para finalizar o pedido de Alargamento da Certificacdo, é-lhe apresentado o valor total

a pagar.

As entidades publicas estdo isentas do pagamento das taxas relativas a Certificacdo de

Entidades Formadoras, de acordo com a Portaria que estabeleceu as taxas a cobrar, a

entidades publicas e privadas, por servicos prestados pelo Instituto para a Qualificacao,

IPRAM (IQ, IP-RAM), disponivel no Portal Simplifica.

Termo de

responsabilidade e

' igentificacto

Pedido de alargamento das dreas de
educacéo e formacdo

Montante novas dreas

Novas d@reas de formagao
1
Montante a pagar
90,00 €
Estd isento de acordo com a portaria das taxas

Sim

Néo

Nota

"As entidades publicas estdo isentas do pagamento das taxas relativas & Certificacdo de Entidades Formadoras, de acordo com a
Portaria que estabeleceu as taxas a cobrar, a entidades publicas e privadas, por servigos prestados pelo Instituto para a Qualificagdo,
IPRAM (IQ, IP-RAM), disponivel no Portal Simplifica.”
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Apds a submissao do pedido

A entidade recebe, no e-mail identificado no formulario, o comprovativo da submissao
do pedido e os dados para pagamento, apds o qual o pedido fica completo.

A “fatura/recibo” serd remetida via e-mail e ficara disponivel no Portal, no menu
“Documentos”.

O Instituto para a Qualificacao, IP-RAM recebe o pedido da entidade e procede a sua
analise, a qual podera acompanhar através do Portal Simplifica, em “Estado do Pedido”,
na pagina da entidade.

Se for necessario compor o pedido com elementos adicionais, a entidade sera notificada
por e-mail. A documentacdo em falta devera ser “carregada” no Portal Simplifica, no
processo indicado no préprio e-mail.

Uma vez verificada a conformidade processual, o 1Q, IP-RAM emite um novo

“certificado”, atualizado com as novas areas certificadas.



