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REGULAMENTO DE DIVULGAGAO
DO ESTATUTO DE ENTIDADE FORMADORA CERTIFICADA

Objetivo e ambito de aplicagao

O presente regulamento define as regras de utilizagdo do certificado que comprova a certificagdo da
entidade formadora, da referéncia textual ao estatuto de entidade formadora certificada e do uso do
logotipo aplicavel, na divulgagéo da certificagao.

O presente regulamento aplica-se a todas as entidades formadoras certificadas pelo Instituto para a
Qualificacao, IP-RAM (1Q, IP-RAM), no ambito da Portaria n.° 851/2010, de 6 de setembro, adaptada a
RAM através da Portaria n.° 84/2010 de 4 de novembro, alterada e republicada pela Portaria n.°
208/2013, de 26 de junho.

Certificado de entidade formadora certificada

Em caso de deciséo de certificagéo, o Instituto para a Qualificagao, IP-RAM procede a emissao de um
certificado atestando o dmbito desse reconhecimento concedido a entidade formadora.

O certificado indica os dados de identificagdo da entidade formadora (designagao comercial, nimero de
identificacdo fiscal e localizagdo da sede), n.° do processo, as areas de educacdo e formacgéao
certificadas, forma de organizagao da formagéao e a data de producgédo de efeitos.

Cada certificado é identificado com o numero do processo respetivo. No caso do certificado de
“certificagao inicial”’, ao mesmo é ainda atribuido um QR Code”.

A entidade formadora pode utilizar o certificado emitido como prova de certificagdo valida para
divulgacao da mesma.

Sempre que seja comunicada a entidade certificadora, alteracdo de informacéo relativa a designacgéo
da entidade e local da sede, é emitido um novo certificado.

Sempre que se verifique alteracdo das areas de educacao e formacao certificadas e/ou alteragao da
“forma de organizagdo da formacgdo”, por motivo de alargamento do ambito da certificacdo ou
revogacgao parcial da mesma, € emitido um novo certificado.

Sempre que, pelos motivos expostos, for emitido um novo certificado, a entidade formadora deve

devolver o certificado obsoleto ao 1Q, IP-RAM.

Referéncia ao estatuto de entidade formadora certificada e utilizagdo do logotipo préprio

Em caso de decisao de certificagdo e apds a recegao do certificado, a entidade formadora é autorizada
a divulgar esse reconhecimento, nomeadamente através do logotipo aplicavel, de acordo com o
presente regulamento.

Esta divulgacdo obedece ao disposto no art.° 14.° da Portaria n.° 851/2010, de 6 de setembro, alterada
e republicada pela Portaria n.° 208/2013, de 26 de junho e atesta que o seu utilizador cumpre os

requisitos de certificagdo, bem como os deveres de entidade formadora certificada.
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Compete ao 1Q, IP-RAM disponibilizar os correspondentes objetos graficos e as normas técnicas

relativas a sua aplicagéo.

Logétipo e normas graficas

O logétipo e referentes normas graficas constam do “Manual de Normas Graficas” (ver anexo |).

Condi¢des gerais de uso

A referéncia textual e o logétipo de entidade formadora certificada podem ser aplicados em
documentos ou suportes promocionais utilizados pela entidade formadora (com exceg¢ao de cartdes de
visita pessoais dos colaboradores) desde que diretamente relacionados com a atividade formativa ou a

ela fagam referéncia, pelo menos em parte.

A posicdo do logétipo de entidade formadora certificada em documentos, cartas ou outro material de
correspondéncia, ndo devera criar a ilusdo de que o 1Q, IP-RAM é o emissor dos mesmos.

A utilizacédo de referéncia textual ou do logétipo de entidade formadora certificada ndo deve suscitar
interpretagdes incorretas e/ou abusivas do estatuto de entidade formadora certificada por parte dos
destinatarios.

Por ex:

Se a entidade formadora certificada pertencer a um grupo empresarial ou explorar uma marca
comercial partilhada por outras entidades, ndo deve existir confusdo sobre qual a entidade que se
encontra certificada.

Néo devera ser criada a ilusdo de que a certificagdo esta associada a outras entidades ou marcas

comerciais para além da explorada pela entidade formadora.

A utilizagdo da referéncia textual ou do logétipo ndo pode ser associada a designacdes da entidade
formadora que nao constem no respetivo certificado em vigor, nem contemplar formas de organizagéo
da formagao, nem areas de educagao e formagao que ndo constem do perfil da entidade formadora

certificada.

A entidade formadora certificada ndo pode disponibilizar o logétipo a entidades terceiras que com ela

estabelecam relagbes comerciais e/ou de parceria.

A aplicagdo da referéncia textual ou do logotipo em qualquer documento ou suporte promocional da
entidade néo significa, implica ou sugere que o 1Q, IP-RAM aceita qualquer responsabilidade quanto a
exatiddo da informagado contida nos mesmos e a qualidade dos resultados das suas atividades em

termos globais.
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Restricbes em caso de revogag¢ao ou caducidade da certificacdo

No caso de revogacgao total da certificagao, prevista no n.° 1 do art.° 16.° da Portaria n.° 851/2010, de 6
de setembro, alterada e republicada pela Portaria n.° 208/2013, de 26 de junho, a entidade deve retirar,
de imediato, a referéncia textual ou o logotipo de entidade formadora certificada, aplicados em qualquer
documento ou suporte promocional.

No caso de revogagao parcial da certificacdo, a entidade formadora deve suspender a utilizagdo da
referéncia textual e do logétipo de entidade formadora certificada até a emisséo do novo certificado por
parte do 1Q, IP-RAM.

No caso de caducidade da certificagao, prevista no n.° 6 do art.° 16.° da Portaria n.° 851/2010, de 6 de
Setembro, alterada e republicada pela Portaria n.° 208/2013, de 26 de junho, a entidade deve retirar, de
imediato, a referéncia textual ou o logétipo de entidade formadora certificada, aplicados em qualquer

documento ou suporte promocional.

San¢oes por utilizagdo incorreta, indevida ou abusiva da referéncia textual ou do logotipo
A utilizacao incorreta, indevida ou abusiva da referéncia textual ou do logdtipo de entidade formadora
certificada pelo 1Q, IP-RAM, fica sujeita a san¢bes e/ou agdes legais ou judiciais.
A utilizagdo incorreta, indevida ou abusiva do logétipo de entidade formadora certificada, confere ao 1Q,
IP-RAM, a possibilidade de aplicar, consoante a gravidade e dimensao da situagao:

Adverténcia a entidade formadora certificada;

Revogacgéao da certificacdo de entidade formadora;

Instauragdo de procedimento legal adequado junto da entidade administrativa ou judicial

competente.

Utilizagao do logétipo por entidade nao certificada
A utilizacdo da referéncia textual ou do logotipo de entidade formadora certificada, por parte de
entidades sem certificagdo valida, confere ao 1Q, IP-RAM a possibilidade de instauragdo de

procedimento legal adequado junto da entidade administrativa ou judicial competente.

Disposicdes finais

A utilizacao incorreta, indevida ou abusiva da referéncia textual ou do logdétipo de entidade formadora
certificada nao transfere responsabilidades civis ou criminais para o IQ, IP-RAM ou para os seus
colaboradores, resultante da ma pratica da entidade formadora.

Qualquer situagao nao contemplada no presente regulamento, ou qualquer duvida relacionada com a

sua aplicagao deve ser esclarecida junto do 1Q, IP-RAM.

R:3  2023/11/06
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ANEXO |

“Manual de Normas Graficas

Logotipo de Entidade Formadora Certificada”



Instituto para a Qualificacdo, IP-RAM

‘ Entidade Formadora Certificada
' AREAS DE EDUCAGAO E FORMAGCAO:

XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)

XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)

Manual de Normas Grd&ficas | Principios Bésicos






INDICE

Elementos da marca | pdag.2

Grelha de construcdo | pdg.3

Margem de seguranca | pdg.3

Dimensdes minimas da marca | pdg.4
Tipografia | pdg.5

Cor | pag.7

Versdes da marca | pdg.8

Aplicacdo sobre fundos de cor | pdag.?
Aplicacdo sobre fundos fotogrdficos | pag.10

Utilizacdes incorretas | pag.11



ELEMENTOS DA MARCA

Este logdtipo € composto pelo simbolo, pelo seu logdtipo e um elemento grafico
complementar em que, o texto altera-se conforme as dreas certificadas.

—— Elemento Grdfico Complementar

XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)

‘ Entidade Formadora Certificada —— Logéﬂpo
, ‘ AREAS DE EDUCACAO E FORMACAO:
S Im bO|O XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)



GRELHAS DE CONSTRUCAO

Foi definida uma drea de seguranca a volta do logdétipo
de forma a preservar a sua leitura.

‘ ntidade Formadora Certificada Z £
ineas bt EUCACAO & FORMACEO: O elemento grafico complementar,

XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo) n d O d everd U HTO pO ssar o TeXTO:
XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo) ke EﬂTIdO d e Formo d ora CerTIfICCIdO " .

MARGEM DE SEGURANCA

I
1
1

rge - = — — = = = = = === = = = === "
. @ |
! ) Entidade Formadora Certificadg
I | . AREAS DE EDUCAGCAO E FORMAGAO: 1
! 1 XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)|
| 1 XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)|
! I
| 1

1,18cm 3



DIMENSOES MINIMAS DA MARCA

Para garantir a leitura da marca Entidade Formadora Certificada,
devem ser respeitadas as dimensdes minimas para a sua reproducdo.
Recomenda-se que, o logdtipo ndo seja reproduzido em tamanho inferior a 3,5 cm.




TIPOGRAFIA

Caviar Dreams

Century Gothic

Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXZ
abcdefghijklmnopqgrstuvxz

123456789012 @ "€ #%&*/():;, . |\[]

Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXZ
abcdefghijklmnopqrstuvxz

1234567890!?@ " €# % & */()::.. | \[]



TIPOGRAFIA

Entidade Formadora Certificada
AREAS DE EDUCACAO E FORMACAO:
XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo) :l

Utilizar o tipo de letra Century Gothic Bold (7pt)

XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)

O elemento grafico complementar ndo deverd possuir o tamanho
de letra superior ao tamanho do texto: “"Entidade Formadora
Certificada”.

No caso das entfidades possuirem mais do que seis dreas de
educacdo e formacdo certificadas, estas deverdo seguir o

Entidade Formadora Certificada exemplo:

AREAS DE EDUCACAO E FORMACAO:
Portaria n° 256/2005 de 16 de margo
XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX,
XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX,

Entidade Formadora Certificada

XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, AREAS DE EDUCACAO E FORMACAO
XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, Portaria n® 256/2005 de 16 de margo
OO X006 00 X0 XXX XX X006 XX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX,

XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX, XXX,
XXX, XXX, XXX, XXX.........



‘ Entidade Formadora Certificada
‘ AREAS DE EDUCACAO E FORMACAO:

XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)

XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)

R:0 G:46 B:110
C:100% M:80% Y:0% K:40%
PANTONE 534C




VERSOES DA MARCA

XXX(N° da Grea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)

XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo) XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)
XXX(N° da drea) - Xxxxooxxxxxxxx(Descritivo) XXX(N° da drea) - Xxxxxooxoooxxx(Descritivo) XXX(N° da érea) - Xxxxxxxoooxx(Descritivo)

Entidade Formadora Certificada . Entidade Formadora Certificada Entidade Formadora Certificada
AREAS DE EDUCACAO E FORMAGAO: I . AREAS DE EDUCACAO E FORMAGAO: AREAS DE EDUCACAO E FORMAGAO:

50% Preto 100% Preto Branco

90% Preto



APLICACAO SOBRE FUNDOS DE COR

O principio bdsico € manter o contraste entre o logdtipo e a cor de fundo.

Os exemplos aqui referidos deverdo servir de guia.

.G‘

Entidade Formadora Certificada
AREAS DE EDUCACAO E FORMACAO:

XXX(N° da rea) - Xxxxoooooooox(Descritivo)
XXX(N° da érea) - Xxxooooooooox(Descritivo)

Entidade Formadora Certificada
AREAS DE EDUCAGAO E FORMAGAO:

XXX(N°® da drea) - Xxxxoooooxxxxxx(Descrifivo)
XXX(N° da drea) - Xxxxoooooxxxxx(Descrifivo)

Entidade Formadora Certificada
AREAS DE EDUCACAO E FORMACAO:

XXX(N° da drea) - Xxxxxoooooooxx(Descritivo)
XXX(N° da drea) - Xxxooooooooxx(Descritivo)

Entidade Formadora Certificada
AREAS DE EDUCACAO E FORMAGAO:

XXX(N°® da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)
XXX(N°® da drea) - Xxxxooxxxxxxxx(Descritivo)

Entidade Formadora Certificada
AREAS DE EDUCACAO E FORMAGAO:
XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descrifivo)
XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descrifivo)

Entidade Formadora Certificada
AREAS DE EDUCAGAO E FORMACAO:

XXX(N° da drea) - Xxoooooooooooxx(Descritive)
XXX(N° da rea) - Xxxooooooooxx(Descritivo)

Entidade Formadora Certificada
AREAS DE EDUCAGAO E FORMAGAO:
XXX(N° da drea) - Xxooooooooooxx(Descritive)

XXX(N° da drea) - Xxxxxxxxxxxxxx(Descritivo)




APLICACAO SOBRE FUNDOS FOTOGRAFICOS

A colocacdo do logdtipo sobre fundos fotogrdficos deve sempre
recair sobre as dreas da imagem que proporcionam uma boa leitura.




UTILIZACOES INCORRETAS

. i [dora Certificada
O < rormacio, . i 4 3
* da & Goaoocooooco(Descritive) XXX(N® dgyiredi Xooxoooooo{Descifivo)
- Descritivo) XXX(p¥da rea) - ygooooooooo(Descrifivo)

Esticada na Horizontal Esticada na vertical

XXX(N® da érea) - Xxo00000000x(Descrifivo)

Entidade Formadora Certificada
AREAS DE EDUCACAO E FORMAGAO:

XXX(N" da érea) - Xoomxmxmxnx(De:
XXX(N da érec) - Xxooooo00000







